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Sjekkliste for fredskorpsprosjekt
for

<Primær-partner> og <sekundær-partner>

Denne sjekklisten gjelder deltakere på Fredskorpset s forberedelseskurs i <sted>, <dato>
Dette er en egenerklæring om at planleggingen er i rute, og skal sendes til Fredskorpset på program@fredskorpset.no senest fire uker før deltakerne skal på utveksling.

	KRYSS AV:

	

	JA
	NEI
	FORBEREDELSE OG OPPFØLGING AV DELTAKERE

	· 
	· 
	Deltakeravtale er undertegnet for samtlige deltakere, og kopi er sendt til Fredskorpset.


	· 
	· 
	Samtlige deltakere er godt kjent med, og forberedt på sine egne arbeidsoppgaver, rolle og funksjon hos vertspartner. De er også kjent med målsettingene for prosjektet, som beskrevet i partneravtalen.


	· 
	· 
	Samtlige deltakere er orientert om Fredskorpsets forberedelseskurs, og har mottatt skriftlig informasjonsmateriell om dette.



	· 
	· 
	Primær– og sekundær-partner har i fellesskap diskutert og planlagt konkret oppfølging av deltakerne, og hvordan ansvaret for dette arbeidet er fordelt mellom partnerne.



	· 
	· 
	Partnerne har diskutert og utviklet rutiner for tilbakemeldinger og rapporteringer mellom partnere, og deltakere i prosjektperioden i form av en monitoreringsplan.


	· 
	· 
	Partnernes kontaktpersoner er klar over sine forpliktelser.


	· 
	· 
	Deltakerne er informert om hvem deres kontaktperson i vertslandet er.


	
	
	ETTERARBEID


	· 
	· 
	Plan for etterarbeid, og videreutvikling av denne er diskutert med samtlige deltakere i Norge og i sør.



	
	
	ØKONOMI


	· 
	· 
	Utbetalingsansvaret er fordelt mellom partnerne i sør og i Norge.



	· 
	· 
	Sekundær- og primær-partner har ferdigstilt og blitt enige om planen for overføringer av midler fra primær-partner til sekundær-partner.



	
	
	KRISEHÅNDTERING


	· 
	· 
	Plan for krisehåndtering er diskutert og utviklet av partnerne.


	· 
	· 
	Partnerne har klargjort hvordan de vil håndtere alvorlig misnøye hos, eller konflikt med, deltaker på arbeidsplassen.



	· 
	· 
	Registreringsskjema for fredskorpsdeltakere er utfylt, og primær-partner tar ansvar for oversendelse av dette til ambassade / konsulat og sekundær-partner.

	
	
	ADMINISTRASJON


	
	
	Partnerne har klargjort det følgende for sør- og nord-deltakere:


	· 
	· 
	Det formelle arbeidsgiveransvaret



	· 
	· 
	Opplegg for språkundervisning om nødvendig



	· 
	· 
	Innkvartering



	· 
	· 
	Hvordan og når utbetaling av godtgjørelse skal foregå



	· 
	· 
	Forsikringer for deltakere



	· 
	· 
	Hvordan forberede sosial integrering og kulturell læring for deltakerne



	
	
	Spesielt for sør-deltakere til Norge har partnerne klargjort:


	· 
	· 
	Visum–, oppholds-, og arbeidstillatelse i Norge



	· 
	· 
	Hvordan utbetaling av godtgjøring til deltakere skal skje både i Norge og i hjemlandet




På vegne av <primær-partners navn> og <sekundær-partners navn> bekrefter vi herved å ha gjennomført forberedelsesarbeidet som spesifisert over. 
<Sted>, <dato>
<Navn og signatur>
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