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Fordeling av arbeidsoppgaver i fredskorpsprosjekt
Skjemaet er ment som et hjelpemiddel i planleggingen og inkluderer ikke en fullstendig liste over samtlige arbeidsoppgaver. Dette skjemaet kan være spesielt nyttig i nettverksorienterte partnerskap der de ulike partnerne i hvert land kan ha ulike roller og arbeidsoppgaver.
Forslag til tegnforklaring:

X= ansvar for praktisk gjennomføring

K= konsulteres

	Oppgaver
	<Partner 1> 
	Partner 2>
	Partner 3>
	<Partner 4>
	Frister
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/avd.
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	Inngåelse og undertegning av partneravtale  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Utarbeidelse og undertegning av samarbeidsavtale (primær-partner og Fredskorpset)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Regnskap og revisjon ihht. inngåtte avtaler med Fredskorpset
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rapportering ihht. inngåtte avtaler med Fredskorpset
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rekruttering 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Utarbeidelse og undertegning av deltakeravtaler
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Søke oppholdstillatelse
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bestille reise 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bestille forsikring
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Skaffe bolig
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Leiekontrakt og betaling for bolig
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Opprette konto i Norge
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Påmelding på forberedelseskurs hos Fredskorpset
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informasjon om forhold i landet deltakerne skal arbeide i 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Arbeidsgiveransvar, utbetalinger
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lønn og skatt
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bolig, reise og forsikring
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Arbeidsgiveravgift
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Yrkesskadeforsikring og Folketrygden 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Registrering hos politikammer
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Faglig ansvar i Norge: tilby arbeidsplass, utvikling og gjennomføring av aktivitetsplaner, faglig veiledning
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Skaffe plass på eventuelle relevante kurs (fag og språk) under opphold
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sosialt ansvar på arbeidsplassen
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fadderordning / sosial oppfølging på fritiden
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Løpende evaluering / monitorering
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Videre planlegging og gjennomføring av etterarbeid i hjemlandet etter uteopphold
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Utarbeide sluttrapport 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Videreutvikling av samarbeid etter utløpte avtaler
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Andre oppgaver: 
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