Avtale-id:_______

Samarbeidsavtale
Fylles ut av Fredskorpset
<år>

mellom

Fredskorpset

Stortorget 10

Postboks 8055 Dep, 0031 Oslo

Organisasjonsnummer 981.965.132

og

<Primær-partners navn>
<Primær-partners adresse>

<Primær-partners organisasjonsnummer>

FACT SHEET

OFFICER IN CHARGE AT FREDSKORPSET:
AGREEMENT ID:

PROGRAMME TYPE:

DATE OF SIGNATURE:
BEREGNET FRIST FOR ENDELIG RAPPORTERING (NARRATIV RAPPORT, REGNSKAPS OG REVISJONSRAPPORT): YYYY/MM
<FRIST FOR RAPPORTERING HALVVEIS I PROSJEKTET: HVIS PROSJEKTET BEREGNES Å VARE 

MER ENN 18 MÅNEDER>

PARTNER INFORMATION

Primary partner:
Partner constitution (private business, civil society or public sector/semi public):

Secondary partner(s):

Partner constitution (private business, civil society or public sector/semi public):

COUNTRIES INVOLVED

Country primary partner:

Country(ies) secondary partner(s):

Least developed country involved: yes __ / no __

Continent(s):

PROGRAMME CONTENT

Sector:

Field:

DAC coding:
PROGRAMME DESCRIPTION

PARTICIPANT INFORMATION
	
	Number of participants
	Duration per participant (number of months)

	North-South
	
	

	South-North
	
	

	South-South
	
	

	TOTAL
	
	


Participant 1: From <partner> to <partner>: planned starting time, duration of stay
Participant 2: From <partner> to <partner>: planned starting time, duration of stay
Participant 3: From <partner> to <partner>: planned starting time, duration of stay
Participant 4: From <partner> to <partner>: planned starting time, duration of stay
GRANT ALLOCATION AND TRANSFER PLAN

	<Date 1st transfer>
	<Amount>

	<Date 2nd transfer>
	<Amount>

	<Date 3rd transfer>
	<Amount>

	<Date 4th transfer>
	<Amount>

	TOTAL
	<Amount>


Bank account primary partner:

1
GENERELT

1.1
Om samarbeidsavtalen

Mellom Fredskorpset og <primær-partners navn> er det i dag inngått en samarbeidsavtale om støtte til utveksling av deltakere mellom <primær-partners navn og land> og <sekundær-partners navn og land>. Samarbeidsavtalen beskriver fordeling av roller og forpliktelser mellom Fredskorpset og 

<primær-partners navn> i forbindelse med gjennomføring av utvekslingen. 

1.2
Samarbeidsavtalens verdigrunnlag

Til grunn for samarbeidsavtalen ligger en felles forståelse av, og oppslutning om de verdier, prinsipper og metoder som er nedfelt i Fredskorpsets vedtekter.

1.3
Inngåelse av partneravtale

Inngåelse av samarbeidsavtale forutsetter at det er inngått en partneravtale mellom <primær-partners navn> og <sekundær-partners navn> om utveksling av fredskorpsdeltakere. Partneravtalen skal bygge på Fredskorpsets mal, med tilpasning til det aktuelle fredskorpsprosjekt. Partneravtalen med vedlegg er vedlegg til denne samarbeidsavtalen.

1.4
Samarbeidsavtalens varighet

Samarbeidsavtalen trer i kraft i dag, og varer i utgangspunktet til alle deltakere som avtalen dekker har gjennomført forberedelseskurs, uteopphold og etterarbeid. <Primær-partners navn> kan som en hovedregel ikke inngå nye samarbeidsavtaler med Fredskorpset før foreliggende avtale er utløpt.

1.5
Oppsigelse av avtalen

Hele eller deler av avtalen kan reforhandles eller sies opp dersom en eller flere av deltakerne av ulike årsaker må reise hjem, prosjektet må avbrytes pga. force majeur, økonomisk mislighold eller manglende dokumentasjon forekommer, en partner går konkurs, eller det oppstår andre vesentlige avvik fra et eller flere punkter i avtalen eller dens vedlegg. Både Fredskorpset og <primær-partners navn> kan ta initiativ til å reforhandle eller si opp avtalen.

1.6
Avvik

<Primær-partners navn> er ansvarlig for umiddelbart å rapportere til Fredskorpset alle vesentlige avvik fra samarbeidsavtalen og/eller dens forutsetninger, eller andre forhold av betydning som berører gjennomførelsen av prosjektet i forhold til planen. 

1.7
Kontaktinformasjon

<Primær-partners navn> er ansvarlig for å utarbeide og kontinuerlig oppdatere en liste over kontaktpersoner for fredskorpsprosjektet. Endringer skal øyeblikkelig meldes til Fredskorpset og til alle partnere. Listen skal inneholde telefonnummer, faks, e-post og postadresse.

2
PROSJEKTINNHOLD 

2.1
Målsettinger med fredskorpsprosjektet

Her listes kort opp de målsettinger primær-partner og sekundær-partner har med samarbeidet og utvekslingen.
2.2
Deltakernes arbeidsoppgaver

Her listes kort opp de hovedaktiviteter og arbeidsoppgaver fredskorpsdeltakerne skal delta i og utføre under uteoppholdet.
2.3
Avtalens omfang:
	
	Antall deltakere
	Varighet pr.deltaker (antall måneder)

	
	
	Forberedelses-kurs
	Uteopphold
	Hjemkomst-samling og etterarbeid
	TOTALT

	Nord-sør
	
	
	
	
	

	Sør-nord
	
	
	
	
	

	TOTALT
	
	
	
	
	


3
ANSVAR OG FORPLIKTELSER

3.1
Ansvar

Det er <primær-partners navn> som er den operative part i avtalen, og som har ansvaret for kontakten med <sekundær-partners navn> og med de enkelte deltakere. <Primær-partners navn> er herunder ansvarlig for at deltakeravtaler er på plass, at forberedelseskurs blir gjennomført og at den enkelte deltaker oppfyller sine forpliktelser i forhold til Fredskorpset, slik som deltakelse på forberedelseskurs, rapportering, og etterarbeid. <Primær-partners navn> har det overordnede ansvaret dersom det oppstår en nøds- eller krisesituasjon for deltaker. <Primær-partners navn> er  forventet å delta i nettverkssamlinger organisert av Fredskorpset, og dele sine erfaringer med andre aktører. Fredskorpsets rolle i samarbeidet er å bistå og veilede <primær-partners navn> i planlegging og gjennomføring, samt finansiering av fredskorpsprosjektet. Fredskorpset skal påse at ansvaret for deltakerne, slik det er nedfelt i deltakeravtalene, forvaltes på en god måte.

3.2
Servicehefte

Fredskorpset skal gjøre tilgjengelig et servicehefte som gir veiledning til <primær-partners navn> i en rekke praktiske spørsmål i forbindelse med utsendelse og mottak av deltakerne fra/til Norge, slik som forsikringer, bank/overføringer, lånekassebetingelser, vaksinasjoner, oppholdstillatelse mv. 

3.3
Partnerkurs

Fredskorpset holder kurs for primær-partnere minst to ganger i året. <Primær-partners navn> vil bli innkalt til et partnerkurs før deltakerne skal begynne på forberedelseskurset. Partnerkurset skal forberede og bidra til å styrke partnerskapets gjennomføring av prosjektet. 

3.4 Sjekkliste for partners forberedelser

<Primær-partners navn> skal sende en utfylt sjekkliste for fredskorpsprosjekt til Fredskorpset senest fire uker før deltakere skal på utveksling. Her skal det godtgjøres at alle formaliteter og praktiske forhold vedrørende partnersamarbeidet og deltakeroppholdene er på plass. Fredskorpset kan trekke tilbake de bestilte kursplassene og forskyve utbetalingsplanen for tilskuddet (jfr. 4.3) dersom vesentlige forhold ikke er brakt i orden.

3.5
Monitorering 
<Primær-partners navn> har ansvar overfor Fredskorpset for at partnerskapet har løpende oppfølging av prosjektet. Dette skal gjøres i henhold til partnernes plan for dette i vedlegg 1. 

I tillegg skal partnerskapet legge til rette for, og evt. delta i Fredskorpsets egen prosjektgjennomgang og evaluering av prosjektet. Fredskorpset vil anvise mal og frist for rapportering fra prosjektet til Fredskorpset.

3.6 
Rapportering

Primær-partners navn> skal levere en narrativ rapport etter Fredskorpsets mal ved prosjektets slutt, senest fem måneder etter at den siste deltakeren har returnert til sitt hjemland. <For alle prosjekter som varer mer enn 18 måneder skal det leveres inn en foreløpig narrativ rapport halvveis i prosjektet> Fredskorpset vil anvise mal og frist for eventuell ytterligere rapportering fra prosjektet.

3.7 
Synliggjøring

Fredskorpset vil forestå løpende informasjonsarbeid ut i det norske samfunn om sine prosjekter, og vil bl.a. nytte <primær-partners navn>, <sekundær-partners navn>, og deltakernes erfaringer i dette. Partnerne skal også arbeide for å synliggjøre fredskorpsprosjektet i egen organisasjon og eksternt. Deltakernes egen informasjonsvirksomhet skal nedfelles i deltakeravtalene.
4
BUDSJETT OG FINANSIERING

4.1
Budsjett

<Primær-partners navn> har budsjettansvar for det aktuelle fredskorpsprosjektet på vegne av partnerskapet. <Primær-partners navn> er ansvarlig for regnskapsførsel og revisjon av prosjektet i henhold til norsk regnskapslovgiving, og for rapporteringen til Fredskorpset. Budsjett og regnskap skal føres i norske kroner (NOK), og utarbeides etter Fredskorpsets mal.

4.2
Tilskuddsprinsipp

Fredskorpsets finansiering av det aktuelle fredskorpsprosjekt er et tilskudd. Med dette menes at Fredskorpset ikke refunderer faktiske utgifter, men yter et forhåndsberegnet beløp til partnernes virksomhet. Tilskuddet er basert på retningslinjene for beregning av rammetilskudd for Fredskorpset-ung. Partnerne står fritt til å styrke prosjektet med egne midler. Viser prosjektet seg å bli dyrere enn rammetilskuddet må <primær-partners navn> og <sekundær-partners navn> dekke dette av egne midler. Avvik i utbetalingsformål på mer enn 10 % må forklares. Eventuelt ubrukte midler skal tilbakebetales Fredskorpset. 
4.3
Tildeling av rammetilskudd

Ved denne avtalen tildeles <primær-partners navn> følgende beløp av Fredskorpset, etter følgende foreløpige overføringsplan: 

	<Dato 1. overføring>
	<Valuta og beløp>

	<Dato 2. overføring>
	<Valuta og beløp>

	<Dato 3. overføring>
	<Valuta og beløp>

	TOTALT
	<Valuta og beløp>


Det er <primær-partners navn> sitt ansvar, i samarbeid med <sekundær-partners navn>, å utarbeide et budsjett og en overføringsplan for overføring av midler mellom partneren.

4.4
Forbehold

Tildelingen skjer under forutsetning av fortsatt finansiering av Fredskorpset gjennom Stortingets bevilgninger over statsbudsjettet. Fredskorpset kan videre stanse en utbetaling eller kreve midler tilbakebetalt som følge av at vesentlige punkter i samarbeidsavtalen endres (jfr. 1.5), eller brytes. Utbetalingsplanen forutsetter også at deltakerne følger Fredskorpset-ung’s obligatoriske forberedelseskurs. Dersom kursdeltakelsen blir utsatt (jfr. 3.1) vil utbetalingsplanen kunne endres. 

4.5 Regnskap og revisjon

<Primærpartners navn> skal sende revidert prosjektregnskap, med kopi, innen fem måneder etter at den siste deltakeren har returnert til sitt hjemland. Prosjektregnskapet skal være revidert i samsvar med International Standards of Auditing ISA 800 av en offentlig autorisert revisor. Regnskapet skal vise betalinger utført i Norge og overføringer og betalinger utført i andre land. Regnskapet skal følge Fredskorpsets budsjettmal og inneholde de samme budsjettlinjene som i det vedlagte prosjektbudsjettet. <For alle prosjekter som varer mer enn 18 måneder skal det sendes inn et foreløpig prosjektregnskap halvveis i prosjektet. Midler som er overført fra Fredskorpset, men ikke brukt, skal gjøres rede for. Det kreves ikke revisjon for denne rapporten.>

Fredskorpset forbeholder seg retten til å kreve (deler av) midlene tilbakebetalt dersom de ikke er blitt brukt i samsvar med budsjettet og målene i samarbeidsavtalen. Administrasjonstilskuddet kan ikke styrkes ved omdisponering av midler fra de andre budsjettlinjene i budsjettet. Fredskorpset ved Riksrevisjonen og Fredskorpsets representanter forbeholder seg retten til når som helst å utføre ettersyn av regnskapene.
4.6
Kontaktinformasjon vedrørende regnskap

<Primær-partners navn> er ansvarlig for å utarbeide, og kontinuerlig oppdatere kontaktinformasjon om regnskapsfører, revisor og bank for henholdsvis <primær-partners navn> og <sekundær-partners navn>. Listen skal inneholde navn, telefonnummer, faks, e-post, postadresse og kontonummer. Partnerne er gjensidig ansvarlige for å umiddelbart orientere hverandre og Fredskorpset om endringer angående dette. 

<Sted>, <dato>

	For Fredskorpset


	For <primær-partners navn>

	Nita Kapoor
Direktør
	<NN>

<Øverste administrative leder>


Avtalefestede vedlegg:

1. Beregningsgrunnlag for rammetilskudd (revidert)
2. Partneravtale mellom <primær-partners navn> og <sekundær-partner(e)s navn> med vedlegg
3. Plan for <primær-partners navn> forberedelseskurs 
4. Mal for deltakeravtale
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